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Vademecum rimborsi spese

RIMBORSI SPESE PER TRASFERTA FUORI DAL COMUNE SEDE PROPRIA RESIDENZA.

I Rimborsi Spese sono ammessi solo se precedentemente autorizzati dal Direttore Amministrativo.

Sono riconosciute a carico della Fondazione le seguenti spese:

· Spese di viaggio (aereo, treno, nave, etc.) con le relative pezze giustificative (biglietti, carte d’imbarco, etc. in originale) senza le quali l’amministrazione si riserva la facoltà di declinare la richiesta di Rimborso spese.

· Rimborsi chilometrici per l’uso dell’auto propria ammessi previa presentazione del format compilato di autorizzazione alla missione entro il giorno precedente alla missione di riferimento (€ 0,25 a Km percorso; il calcolo totale dei Km percorsi dovrà essere calcolato secondo il Programma ACI ed effettuando sempre il tragitto più breve) e per le tratte autostradali è necessaria la presentazione dei relativi ticket del casello autostradale. 

· Spese di vitto e alloggio Hotel max tre stelle, per trasferte fuori Regione.

RIMBORSI SPESE PER TRASFERTA ENTRO IL COMUNE SEDE PROPRIA RESIDENZA/SEDE DI LAVORO.

Sono esclusi i rimborsi per l’uso dell’auto propria.

DOCUMENTAZIONE DELLE SPESE

Tutta la documentazione deve essere il più possibile precisa e dettagliata. È necessario allegare alle missioni chilometriche e/o alle spese di viaggio, vitto e alloggio il format “dichiarazione da rilasciare presso la sede della missione” debitamente compilato.

Tutti i prospetti riepilogativi delle spese devono riportare i dati anagrafici e la firma (importante perché attesta natura e quantità della spesa, in particolare per quelle non documentate o i biglietti di viaggio non intestati come biglietti ferroviari o autostradali).

L’importo dei Rimborsi spese sarà erogato il mese successivo a quello della presentazione della documentazione richiesta.

Il Direttore Amministrativo
Dott.ssa Anna Maria Cardamone

